საკონფერენციო სახელმწიფო სამეცნიერო გრანტების 
2012 წლის კონკურსი 
ელექტრონული რეგისტრაციის დაწყებამდე, გთხოვთ, გულდასმით გაეცნოთ კონკურსის პირობებსა და წინამდებარე ინსტრუქციას. 

პროექტის ელექტრონული რეგისტრაციის ინსტრუქცია

ზოგადი ინფორმაცია

საგრანტო კონკურსში მონაწილეობის მისაღებად თავდაპირველად მეცნიერმა  შოთა რუსთაველის ეროვნული სამეცნიერო ფონდის ვებგვერდზე - www.rustaveli.org.ge - უნდა შეავსოს პირადი ანკეტა, ამის შემდეგ იქვე დაარეგისტრიროს საგრანტო პროექტი. 

მეცნიერის რეგისტრაცია ფონდის ბაზაში მხოლოდ ერთხელ არის საჭირო. რეგისტრაციის შემდეგ თქვენ გექნებათ ფონდის ბაზაში პირადი ანკეტა და შეგეძლებათ მონაწილეობა მიიღოთ ფონდის სხვადასხვა კონკურსში. 

ყოველ ახალ კონკურსში მონაწილეობისათვის ისარგებლეთ ფუნქციით „პროექტის დამატება“. საჭიროების შემთხვევაში, შეგიძლიათ, განაახლოთ თქვენი პირადი ანკეტა, კონკრეტული კონკურსისათვის პირადი ანკეტიდან გამოიყენოთ სათანადო ინფორმაცია, დაამატოთ ახალი პუბლიკაციების, პროექტების, კონფერენციების ჩამონათვალი და ა.შ. 
თუ უკვე დარეგისტრირებული ხართ, გაიარეთ ავტორიზაცია (ელფოსტისა და პაროლის მითითებით), შედით თქვენს ანგარიშზე და ატვირთეთ ახალი საგრანტო პროექტი. 
ავტორიზაციის გავლის შემდეგ  დააჭირეთ ღილაკს „პროექტის დამატება“. ეკრანზე გამოჩნდება მოცემული დროისათვის ფონდში მიმდინარე საგრანტო კონკურსების ნუსხა. აირჩიეთ „საკონფერენციო გრანტები“ და დაიწყეთ თქვენი საგრანტო პროექტის დარეგისტრირება.

· პროექტის ატვირთვისას ეკრანზე მოცემულ გრაფებში თქვენ მოგიხდებათ ინფორმაციის შეყვანა როგორც ქართულ, ასევე ინგლისურ ენაზე. კლავიატურის გადართვა შეგიძლიათ როგორც თქვენსავე კომპიუტერში, ასევე ელექტრონული წარდგენის სისტემაში ყველა ნაბიჯზე განთავსებული ღილაკის „ქართული კლავიატურის ჩართვა/გამორთვა“ საშუალებით.

· ელექტრონული წარდგენის სისტემაში ყველა ნაბიჯზე შეტანილი ინფორმაცია შეინახეთ „დამახსოვრება/გაგრძელების“ ღილაკის გამოყენებით.

· ვარსკვლავით მონიშნული ველების შევსება სავალდებულოა, წინააღმდეგ შემთხვევაში, ელექტრონული ბაზა მომდევნო ნაბიჯზე გადასვლის საშუალებას არ მოგცემთ.
ნაბიჯი 1.  ინფორმაცია პროექტის შესახებ
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1.1. მიუთითეთ კონფერენციის სახელწოდება ქართულად და ინგლისურად.
1.2. მიიყვანეთ კურსორი ისართან და აირჩიეთ კონფერენციის ჩატარების თარიღები (დაწყება/დასრულება). კონფერენციის ჩატარების თარიღების მოსანიშნად დააჭირეთ ლურჯ სამკუთხედს. გამოჩნდება კალენდარი, სადაც უნდა მონიშნოთ თვე, წელი და რიცხვი. თარიღის მონიშვნის შემდეგ კალენდარი გაქრება და სათანადო ველში გამოჩნდება თქვენ მიერ შერჩეული თარიღი. 
1.3. მონიშნეთ, კონფერენცია ადგილობრივია თუ საერთაშორისო (ამისათვის მიიტანეთ კურსორი შესაბამის ღილაკთან და დააწკაპუნეთ, ღილაკი მოინიშნება).
ნაბიჯი 2. სამეცნიერო კვლევის მიმართულება
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1.1. აირჩიეთ კვლევის მიმართულება/ქვემიმართულება, რისთვისაც მიიყვანეთ კურსორი შესაბამისი ველის გასწვრივ ისართან, აირჩიეთ სიიდან საჭირო მიმართულება/ქვემიმართულება, მონიშნეთ „მაუსის” მარცხენა ღილაკით და თქვენ მიერ არჩეული მიმართულება/ქვემიმართულება ჩაიწერება შესავსებ ველში;
1.2. თქვენ შეგიძლიათ მიუთითოთ კვლევის სამი მიმართულება/ქვემიმართულება. სავალდებულოა მხოლოდ ერთი მიმართულება/ქვემიმართულების მითითება.
ნაბიჯი 3. პროექტის წარმდგენი
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1.1.  მონიშნეთ, პროექტი ფიზიკური პირის მიერ არის შემოტანილი თუ იურიდიული პირის მიერ (მიიტანეთ კურსორი შესაბამის ღილაკთან და დააწკაპუნეთ, ღილაკი მოინიშნება).
1.2. თუკი განაცხადი იურიდიული პირის  სახელით შემოგაქვთ, ამ გრაფის აღნიშვნისთანავე ეკრანზე გამოჩნდება ახალი ველები:
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1.3. თუ განაცხადი იურიდიული პირის სახელით შემოგაქვთ, მიიტანეთ კურსორი გრაფასთან ,,ორგანიზაცია”, დააწკაპუნეთ ისართან, გამოჩნდება სია. აირჩიეთ თქვენი ორგანიზაცია მოცემული სიიდან. თუკი თქვენი ორგანიზაცია მოცემულ სიაში არ არის, აირჩიეთ - სიის ბოლოდან -„სხვა” და მომდევნო ველებში თავად შეავსეთ ინფორმაცია თქვენი ორგანიზაციის შესახებ.
[image: image5.png]Bmigstn | gobgoldghibgd | mEzmebgdo @i d6mp@idgde | dg@iighs | dmfodnofpe | Bggho pmibdentgda

363980 63853 3600k Bpses  aibzEs

Gdoxo: 1 2 MER 4 5 10
36m33@ob Fo6IRag80

0 p6ogee se018060k L16mg2/s330603

@ B @, S Skype. & sanonf. T Gamok. "1 guide-f. ‘A8 201 A GRACA T Sakonf. T sakonf2, En'




3.4 თუკი ორგანიზაციას მოცემული სიიდან აირჩევთ, ორგანიზაციის შესახებ დეტალური ინფორმაცია აღარ უნდა შეავსოთ. თუ ორგანიზაციის დასახელებას თავად აკრეფთ, შესაბამისად, მომდევნო ველებიც თავად უნდა შეავსოთ.
3.5. მონიშნეთ, წარდგენილი გქონდათ თუ არა იგივე საგრანტო პროექტი სხვა კონკურსში. დადებითი პასუხის შემთხვევაში გამოჩნდება ახალი გრაფა, სადაც უნდა მიუთითოთ  დონორი ორგანიზაცია და პროექტის წარდგენის დრო (თარიღი).
ნაბიჯი 4. თანადაფინანსება
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4.1. ამ ნაბიჯზე გამოჩნდება ღილაკი ,,თანადამფინანსებლის დამატება”. თუ არ გყავთ თანადამფინანსებელი, გადადით მომდევნო ნაბიჯზე, 

4.2. თუ გყავთ თანადამფინანსებელი, დააჭირეთ შესაბამის ღილაკს და ეკრანზე გამოჩნდება ახალი ფანჯარა:
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4.3. მიიტანეთ კურსორი გრაფასთან  ,,ორგანიზაცია”, დააწკაპუნეთ ისართან, გამოჩნდება სია. აირჩიეთ თანადამფინანსებელი ორგანიზაცია მოცემული სიიდან. თუკი თანადამფინანსებელი ორგანიზაცია მოცემულ სიაში არ არის, აირჩიეთ - სიის ბოლოდან -„სხვა” და მომდევნო ველებში თავად შეავსეთ ინფორმაცია თანადამფინანსებელი ორგანიზაციის შესახებ:
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4.4. თუკი ორგანიზაციას მოცემული სიიდან აირჩევთ, თანადამფინანსებელი ორგანიზაციის შესახებ დეტალური ინფორმაცია აღარ უნდა შეავსოთ. თუ ორგანიზაციის დასახელებას თავად აკრეფთ, შესაბამისად, მომდევნო ველებიც თავად უნდა შეავსოთ. 
4.5. ჩაწერეთ კონკრეტული (წინა გრაფაში მითითებული) თანადამფინანსებლის მიერ თქვენი ღონისძიებისათვის გამოყოფილი თანადაფინანსების სრული თანხა. ბოლოს დააჭირეთ ღილაკს ”დამატება”
ნაბიჯი 5. პროექტის ფარგლებში დასაქმებული პირები
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1.1. პროექტის სამეცნიერო ხელმძღვანელის სახელი, გვარი, დაბადების თარიღი და პოზიცია ავტომატურადაა შევსებული. ჩაწერეთ სამეცნიერო ხელმძღვანელის ანაზღაურება ლარებში;

1.2. პროექტის პერსონალის დასაფიქსირებლად დააჭირეთ „პერსონალის დამატებას“. იმისათვის, რომ დაამატოთ პერსონალი, მეცნიერი უკვე დარეგისტრირებული უნდა იყოს ფონდის ელექტრონულ ბაზაში. მეცნიერის ასარჩევად ველში: მეცნიერის პირადი №  აკრიფეთ სასურველი მეცნიერის პირადი ნომერი (11 ნიშნა), გამოჩნდება მეცნიერის სახელი და გვარი, დააჭირეთ ღილაკს ,,დამატება”. ამ მეცნიერის პირადი ინფორმაცია ავტომატურად გამოჩნდება მომდევნო  ნაბიჯებში თქვენს ეკრანზე და გაგიმარტივებთ ელექტრონული განაცხადის შევსებას. თუ მეცნიერი, რომლის დამატებაც გსურთ, ფონდის ბაზაში არ არის, მიმართეთ მას, რათა დარეგისტრირდეს, შემდეგ დაასრულეთ ფორმის შევსება.
1.3. პერსონალის დამატების შემდეგ ჩაწერეთ პროექტში მისი პოზიცია და ანაზღაურება  (ლარებში).  
1.4. თუ გყავთ პროექტში დამხმარე პერსონალი, ჩაწერეთ თითოეულის სახელი, გვარი, პოზიცია პროექტში, პირადი ნომერი, საკონტაქტო ინფორმაცია, მის მიერ შესასრულებელი სამუშაოს მოკლე აღწერილობა და ანაზღაურება (ლარებში) 
5.5. იმისათვის, რომ დაამატოთ დამხმარე პერსონალი, კურსორის მეშვეობით დააჭირეთ ღილაკს „სტრიქონის დამატება“ და შეავსეთ ინფორმაცია დამატებული დამხმარე პერსონალის შესახებ. 
შენიშვნა: კონფერენციის ორგანიზა​ტორთა (ძირითადი და დამხმარე პერსონალის) ანაზღაურება არ უნდა აღემატებოდეს პროექტის მთლიანი ბიუჯეტის 5%-ს.
ნაბიჯი 6. პროექტი
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6.1. შესაბამის ველებში შეიტანეთ ინფორმაცია კონფერენციის მიზნების, ამოცანების, აქტუალობის, მოსალოდნელი შედეგების, მათი გამოყენების, შეფასების მექანიზმების, მონაწილეთა რაოდენობისა და აღწერის შესახებ.
ნაბიჯი 7. პროექტის განხორციელების გეგმა-გრაფიკი
[image: image11.png]Bmigstn | gobgoldghibgd | mEzmebgdo @i d6mp@idgde | dg@iighs | dmfodnofpe | Bggho pmibdentgda

3

8390 360033980 363980 63853 3600k Bpses  aibzEs

Bdoxo: 1 2 3 4 5 6 4EA 8 9 10
36m33@0b 336bNHF0IE@IVL 33893-3HIB0Z0

0 p6ogee ses08060h t16agisiintas

B3300zs@ 36033380 ©3I3F0@O 333030V J60EnEay00b F0bIEI0M, MOMEIDE B3xMYIEL onmomgm dgbEDE@gdOL
@36000f3g6o00

@3055b 5693 @8 3336 @9D3 >>

Copyright © 2010 rustavaliorg ge All rights reserved.

Ustart | B Q© s e 18 Skypa i aakoN | Gamok. g8 Gude-T & 201 i el @) ) 1741




7.1. ჩამოთვალეთ პროექტში დაგეგმილი აქტივობები ქრონოლოგიის მიხედვით, თითოეულ მათგანს მიუთითეთ შესრულების თარიღი/პერიოდი;

7.2. იმისათვის, რომ დაამატოთ დაგეგმილი აქტივობები, კურსორის მეშვეობით დააჭირეთ ღილაკს „სტრიქონის დამატება“ და შეიყვანეთ ინფორმაცია დამატებული აქტივობის შესახებ.
ნაბიჯი 8. პროექტის რეზიუმე ინგლისურად
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8.1. შეავსეთ ინფორმაცია კონფერენციის  ჩატარების ადგილისა და ორგანიზატორის შესახებ ინგლისურად. კონფერენციის სახელწოდება ავტომატურადაა შევსებული პირველ ნაბიჯში თქვენ მიერ შევსებული ინფორმაციის თანახმად.
8.2. შესაბამის ველში შეიტანეთ პროექტის რეზიუმე ინგლისურად.
ნაბიჯი 9. პროექტის ბიუჯეტი
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9.1. შეავსეთ პროექტის ბიუჯეტის ფორმა მოცემული ხარჯვითი კატეგორიების მიხედვით.
9.2. კონფერენციის ორგანიზატორთა შრომის ანაზღაურება და დამხმარე პერსონალის შრომის ანაზღაურება შევსებულია ავტომატურად მე-5 ნაბიჯში თქვენ მიერ შეყვანილი ინფორმაციის საფუძველზე. თუ გსურთ ამ ველებში ინფორმაციის შეცვლა, დაბრუნდით ნაბიჯ 5-ში და იქ შეიტანეთ ცვლილებები, შემდეგ დაუბრუნდით ბიუჯეტის ფორმას ნაბიჯ 9-ში და განაგრძეთ ბიუჯეტის შევსება
შენიშვნა: კონფერენციის ორგანიზა​ტორთა (ძირითადი და დამხმარე პერსონალის) ანაზღაურება არ უნდა აღემატებოდეს პროექტის მთლიანი ბიუჯეტის 5%-ს.
ნაბიჯი 10. ფაილების ატვირთვა
10.1 იურიდიული პირის მიერ წარმოდგენილი განაცხადის შემთხვევაში ასატვირთი გექნებათ შემდეგი ფაილები:

1. სამართლებრივი სტატუსის დამადასტურებელი დოკუმენტაცია (უნდა აიტვირთოს დასკანერებული სახით) (სავალდებულო);
2. დონორის/სპონსორის მიერ გამოყოფილი დაფინანსების შემთხვევაში ხელმოწერილი და ბეჭედდასმული წერილი გაცემული თანადამფინანსებლის მიერ.
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10.2 ფიზიკური პირის მიერ წარმოდგენილი განაცხადის შემთხვევაში ასატვირთი გექნებათ შემდეგი ფაილები:

1. გრანტის მაძიებლის პირადობის მოწმობის ასლი (უნდა აიტვირთოს დასკანერებული სახით) (სავალდებულო);
2. გრანტის მაძიებლის მუშაობის ან/და განათლების/სწავლის დამადასტურებელი დოკუმენტი (უნდა აიტვირთოს დასკანერებული სახით) (სავალდებულო);
3. კონფერენციის ორგანიზაციის ბაზაზე ჩატარების შემთხვევაში ამ ორგანიზაციის თანხმობის დამადასტურებელი დოკუმენტი, რომელშიც განხორციელდება პროექტი (ორგანიზაციის პასუხისმგებელი პირის ხელმოწერით) (უნდა აიტვირთოს დასკანერებული სახით);
4. სარეკომენდაციო წერილი (იმ მეცნიერებისგან, ვინც კარგად იცნობს კონკურსანტის სამეცნიერო-კვლევით და საორგანიზაციო საქმიანობას და კონფერენციის თემატიკას) (უნდა აიტვირთოს დასკანერებული სახით)(სავალდებულო);
5. დონორის/სპონსორის მიერ გამოყოფილი დაფინანსების შემთხვევაში ხელმოწერილი და ბეჭედდასმული წერილი გაცემული თანადამფინანსებლის მიერ.
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შენიშვნა: ყველა საპროექტო დოკუმენტი უნდა აიტვირთოს PDF ფორმატში, საბოლოო წარდგენის წინ ელექტრონული სისტემა დააგენერირებს პროექტის ერთიან PDF დოკუმენტს; თქვენ მიერ შევსებული საგრანტო პროექტის დასათვალიერებლად დააჭირეთ ღილაკს „ნახვა”.
პროექტის საბოლოო წარდგენა

საკონკურსო დოკუმენტაციის ატვირთვის შემდეგ ხდება პროექტის საბოლოო წარდგენა. 

პროექტი საბოლოოდ დარეგისტრირდება მხოლოდ მას შემდეგ, რაც რეგისტრაციის ყველა ნაბიჯის გავლისა და საპროექტო წინადადების ატვირთვის შემდეგ თავად დააჭერთ ღილაკს „საბოლოო წარდგენა“. ამ ღილაკზე დაჭერამდე და ფონდის მიერ განაცხადების რეგისტრაციის საბოლოო ვადის გასვლამდე შესაძლებელია პროექტის მრავალგზის რედაქტირება. 

აქვე არის განთავსებული ღილაკი „პროექტის რედაქტირება” (ეკრანის მარცხენა მხარეს), რომლის მეშვეობითაც შეგიძლიათ დაათვალიეროთ და შეასწოროთ თქვენი პროექტი. 
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საბოლოო წარდგენით პროექტი მოცემული სახით დარეგისტრირდება შოთა რუსთაველის ეროვნული სამეცნიერო ფონდის ელექტრონულ ბაზაში საიდენტიფიკაციო შიფრით  და პროექტის მომდევნო რედაქტირებას ვეღარ შეძლებთ.

გთხოვთ, დეტალურად გადახედოთ თქვენს პროექტს და მხოლოდ მას შემდეგ მოახდინოთ პროექტის საბოლოო წარდგენა, როდესაც დარწმუნდებით, რომ თქვენ მიერ წარმოდგენილი ყველა ინფორმაცია  საბოლოოა.

კონკურსანტი პასუხისმგებელია ფონდის ვებგვერდზე შევსებული/ატვირთული ინფორმაციის სისწორეზე.
პროექტის საბოლოო წარდგენის შემდეგ, უნდა ამობეჭდოთ განცხადება და ხელმოწერილი და (საჭიროების შემთხვევაში) ბეჭედდასმული უნდა წარმოადგინოთ ფონდის კანცელარიაში.
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 ,,კონკურსში მონაწილეობის შესახებ განცხადების” ფონდის კანცელარიაში წარდგენის გარეშე პროექტი კონკურსში დარეგისტრირებულად არ ჩაითვლება, მიუხედავად ელექტრონული რეგისტრაციის დასრულებისა.
შოთა რუსთაველის ეროვნული სამეცნიერო ფონდი გისურვებთ წარმატებას!
